OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
ogtasza konkurs na kandydata na stanowisko do spraw podatkow i optat lokainych

Liczba stanowisk: 1

Wymiar etatu: petny etat - 40 godzin tygodniowo

Forma zatrudnienia: pierwsza umowa o prace zawierana jest na czas okreslony
Miejsce wykonywania pracy: Urzad Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski

I. Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora spetnia nastepujace wymagania:

1. Wymagania niezbedne:

a) jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3; ustawy o pracownikach
samorzgdowych;

b) ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

c) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

d) cieszy sie nieposzlakowang opinia;

e) posiada wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
o szkolnictwie wyzszym.

2. Wymagania pozagdane:
a) preferowane wyksztatcenie o kierunku ekonomia, finanse, rachunkowo$é lub pokrewne,
b) dyspozycyjnos¢, komunikatywnosé, rzetelno$c, operatywno$cé i odpowiedzialnoseé,
c) znajomos$¢ zagadnien z zakresu ustaw:

- ustawy o samorzgdzie gminnym,

- ustawy o finansach publicznych,

- ordynacja podatkowa,

- 0 podatkach i optatach lokalnych,

- 0 podatku rolnym,

- 0 podatku lesnym,

- 0 rachunkowosci,

- 0 ochronie danych osobowych,

- 0 optacie skarbowej,

- Kodeks postepowania administracyjnego.

Il. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Gromadzenie, przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci z prawem i stanem
faktycznym deklaracji podatkowych;

2. Przygotowywanie decyzji okreslajgcej wysoko$¢ zobowigzania podatkowego, podatku od

nieruchomosci, rolnego i leSnego dla oséb prawnych;

Wymiar podatku od srodkéw transportowych oséb fizycznych i prawnych;

Prowadzenie spraw dotyczacych pomocy publiczne;j;

Przeprowadzanie kontroli w zakresie podatkow i optat lokalnych oséb prawnych i oséb

fizycznych;

6. Prowadzenie spraw w zakresie ulg w podatkach w tym: umorzen, odroczen terminu ptatnosci,

rozktadanie na raty podatku lub zalegtosci podatkowych i odsetek:

Wydawanie i rejestrowanie zaswiadczen o stanie majgtkowym podatnikow:

Przygotowywanie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcych stan

zalegtosci;
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9. Przygotowanie projektow uchwat i zarzadzen dotyczacych podatkow i optat;

10. Sporzadzanie sprawozdawczoéci budzetowej, analiz oraz informacji w sprawach z zakresu
realizacji podatkow i optat;

11. Sporzadzenie sprawozdawczoséci o udzielonej pomocy publicznej przedsigbiorcom;

12. Wykonywanie innych prac zleconych przez Burmistrza Miasta i Gminy, Zastepce Burmistrza
Miasta i Gminy, Sekretarza Gminy,Skarbnika Gminy, Kierownika Referatu;

13. Wiasciwe gromadzenie dokumentéw w teczkach rzeczowych zgodnie z obowigzujacy
Instrukcja Kancelaryjng i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz przekazywanie ich do
Archiwum Zaktadowego.

Ill. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia.

1. Zyciorys (CV) z doktadnym uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowe].

2. List motywacyjny.

3. Dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie zawodowe oraz wyksztatcenie.

4. Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

5. Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy lub oswiadczenie
kandydata o stanie zdrowia.

6. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i petni praw
publicznych.

7 Oswiadczenie o niekaralnosci za umysline przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe.

8.0swiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych niezbednych
w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji.

9. W przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna, kopia dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnose.

Kopie sktadanych dokumentow nalezy po$wiadczy¢ za zgodnosc z oryginatem. Przeprowadzajacy
konkurs zastrzega sobie prawo zadania okazania oryginatow dokumentow.

Osoba wyloniona do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przediozenia oryginatu aktualnego
,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

IV. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty o przystapieniu do konkursu nalezy sktadaé w sekretariacie Urzedu
Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski (w godzinach pracy Urzedu), lub przesta¢ na adres Urzedu
Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski, ul. Gen. Leopolda Okulickiego 1, 39-450 Baranow
Sandomierski, w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko do spraw
podatkow i optat lokalnych w Urzedzie Miasta i Gminy Baranow Sandomierski. Nie otwiera¢
do 16 kwietnia 2018 r., do godz. 15:00.” Decyduje data faktycznego wptywu do Urzedu Miasta i
Gminy Baranéw Sandomierski. Zgtoszenia, ktére wptyng do Urzedu po uptywie wskazanego terminu
nie beda rozpatrywane. Urzad Miasta i Gminy nie odsyta dokumentacji, ktéra nie spetnia wymagan
ofertowych.

V. Dodatkowe informacje:

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Barandw Sandomierski, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

Konkurs zostanie przeprowadzony w dwoch etapach: | etap — sprawdzenie ofert pod
wzgledem formalnym bez udziatu kandydatéw. Ziozone oferty bedg badane pod katem
kompletnoéci i spetniania wymagan formalnych, niezbednych dla kandydata na wskazane



stanowisko. Il etap — rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana odrebnym zarzgdzeniem Burmistrza
Miasta i Gminy.

O terminie i miejscu przeprowadzenia Il etapu konkursu zakwalifikowani do niego kandydaci
zostang poinformowani indywidualnie, telefonicznie, e-mail lub pisemnie na dane kontaktowe
podane w podaniu.

Informacje o wynikach konkursu zostang umieszczone na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski.

Dodatkowe informacje odnosnie konkursu mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta i Gminy
Baranow Sandomierski, pok. Nr 11, tel. 15 8118581 wew. 109.

Przewidywany termin rozpatrzenia wnioskéw — 7 dni roboczych od uptywu terminu sktadania
wnioskow. Przewidywany termin zakorczenia postepowania konkursowego nastapi w ciagu 30 dni
roboczych po uptywie terminu sktadania ofert.

Burmistrz Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski ma prawo odwotaé konkurs bez podania

przyczyny.
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